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Prrefeitura Municipal de Frutal

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRUTAL
PRACA DR. FRANCA, 100. B. CENTRO
CEP: 38200-066

FONE: (034)3423-2800

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE RELOGIOS DE PONTO ELETRONICO COM FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GESTAO E CONTROLE DE FREQUENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Processo de Compras tem por objeto a

contratagdo de empresa

especializada na prestacao de servigos de fornecimento, instalacao, manutengéo e suporte

técnico de

sistema de controle de ponto eletrénico, compreendendo a aquisi¢ao de relégios

de ponto eletrénico, bem como 0o licenciamento de software de gestao de ponto para atender

as necessidades da Prefeitura Municipal de Frutal-MG.

1 2. Unidade Administrativa Interessada:

Sacretaria Municipal de Administracao.

13 O valor total estimado previsto referente &os recursos financeiros envolvidos nesta

contratacdo esta representada na tabela a

pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar.

seguir cuja base de calculo e quantitativos estao

DESCRICAOIESPECIFICAGAO

Emb.

QUANTIDADES E VALCRES ESTIMADOS
| Vaior Unit. Valor Total

ant

RELOGIO DE PONTO RECONHECCIMENTO FACIAL Relogio ¢ ponio
eletrénico com tecnologia de reconhecimento facial, em confornidada
com a Portaria MTP n° 671/2021, com identificagéo facial em tempo r&ai,
camera integrada, detecgdo de vivacidade (prova de vida), uncionamento
anline e offline, armazenamento seguro € inviolavel dos registros,
sincronizagao automatica com sistema de gestao de ponto, comunicagao
via rede Ethernet, Wi-Fi e/ou USB, alem de capacidade compativel com
a demanda da Administrag@o Publica Munici al

UN

60.00 |2.222,50| 133.350,00

LOCACAO DE SOFTWARES DE GESTAO DE PONTO NA
WEBSERVICO LOCACAO DE SOFTWARES DE GESTAQO DE PONTO |
NA WEB, INCLUINDO, MIGRAGAO DE DADOS, PARAMETRIZACAO, |
IMPLANTAGAO, CONFIGURAGAQ, MANUTENGAO DE EASE D
DADOS DO SISTEMA EM SERVIDOR WEB SERVICE TIPO NUVER,
ATUALIZACAO DO APLICATIVO, TREINAMENTO E SUPCIRTE
[TECNICO.

12 00 12.262,00]  27.144,00

RELOGIO DE PONTO BIOMETRICO Alimentagéo 110 ¢ 220V, 60Hz
>4W nom. {120W max. Modo de identificagdo Digital / Codigo ce Barras /
cartao de proximidade / Senha Confirmagao / resposta | (disptay +Bipe)
Sensor Otico 600 DPI Display TFT 480 mm x 272 mm Dimensbes 32,96 |
em x 21,86 cm Homologado pelo Ministerio do trabalho e emprego ; N
portaria 373 Certificado do Inmetro. USB1 porta USB 2.0 Hest (Forta | B
Fiscal) para fiscalizagéo de Arquivo Fonte de Dados (AED) 1 portaz USB |

2 0 Host para importagao e exportagdo de usuarios e recebiren.os ge !

AFD Ethernet1 porta Ethernet 10/100Mbps nativa GPRS Maodulo ge !
conexzo via GPRS opcional i

]

1

29,00 {1.872,03 54.288,87
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R$ 214.782,87
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1.4. O item objeto desta contratagdo e caractérizadc
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Prefeitura Municipal de Frutal

1.5. O prazo minimo de vigéncia da contratacdo e de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 106 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6. Os detalhes do contrato encontrar-se-ao discriminados na minuta de contrato.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratag@o se justifica pela necessidade de atender as disposi¢des do
Decreto n° 12.323 de 06 de julho de 2022 que regulamenta 2 jornada de trabalho dos
servidores da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Frutal e institui o controle de
frequéncia por meio de ponto eletrénico:

Nos termos do referido decreto, torna-se obrigatéria a adogao de sistema de registro
eletrénico de ponto para os servidores municipais, devendo as marcacgdes refletir fielmente a
jornada de trabalho, sendo vedadas praticas que comprometam a confiabilidade dos registros,
como marcagdes automaticas ou restricdes indevidas.

Além de que, a adocao de sistema de registro de ponto eletronico se faz necessaria para
garantir o controle eficiente da jornada de trabalho dos servidores publicos municipais,
assegurando a correta apuragao da frequéncia, atrasos, auséncias e saidas antecipadas.
Conforme dispde a Lei Complementar n° 043 de 02 de junho de 2004.

A contratacéo em tela se faz necessaria para atender as disposigcdes legais e normativas
referentes ao controle de jornada dos servidores pulblicos municipais, garantindo maior
eficiéncia administrativa, confiabilidade dos registros e adequada gestdo da frequéncia
funcional, tendo a Administrac@o optado pela contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de relégios de ponto eletrénico, implantacdo da solugdo, suporte técnico e
licenciamento de software de gestao de frequéncia.

As informacgdes basicas e necessarias para o prosseguimento do ato visando a abertura
do certame licitatorio, ficam evidenciadas junto ao Estudo Técnico Preliminar elaborado pela

Secretaria Municipal de Administragéo.

3. DOS CRITERIOS E FORMAS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Da solugado de gestao de ponto:

3.1.1. A solugéo devera permitir a existéncia de cadastro individualizado para cada servidor
municipal ativo abrangido pelo objeto do Estudo Técnico Preliminar, garantindo o adequado
funcionamento das funcionalidades de registre e gerenciamento de frequéncia.

3.1.2. O sistema devera possibilitar 0 gerenciamento dos registros de ponto de forma
automatizada, permitindo consulia, acompanhamento, emissao de relatérios e tratamento da
marcagoes realizadas pelos servidores.

3.1.3. A contratada sezé/ responsave! pelo fornecimento, implantagdo, configuragéo,
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Prefeitura Municipal de Frutal

parametrizagédo, treinamento, suporte técnico e manutengao da solucdo contratada,
garantindo seu pleno funcionamento durante toda a vigéncia contratual.

314. O sistema devera assegurar a autenticidade. integridade e rastreabilidade das
informagbes registradas, permitindo, apenas em Casos excepcionais e devidamente
justificados, a alteragao ou exclusdo de registros mediante autorizagao registro em trilha de
auditoria.

3.1.5. A solucdo devera possuir integracao € sincronizagéo automatica com 0s equipamentos
de registro eletrénico de ponto & com o sisterna de folha de pagamento utilizado pela Prefeitura
Municipal de Frutal-MG.

3.2. Dos equipamentos:

3.2.1. Apos a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera fornecer, instalar e configurar
os equipamentos de registro eletrénico de ponto nos locais indicados pela Administragao
Municipal, em prazo a ser definido pela CONTRATANTE.;

3.2.2. Os equipamentos deverao estar em conformidade com a Portaria MTP n° 671/2021 e
demais normas aplicaveis aos Registradores Eletrdnicos de Ponto (REP).

3.2.3. Os relégios de ponto deverao possuir tecnologia de identificacdo biométrica e/ou
reconhecimento facial, conforme necessidade da Administragéo Publica Municipal.

3.2.4. Os equipamentos deverao possuir capacidade compativel com o quantitativo de
servidores vinculados @ Administracao Municipal, garantindo desempenho adequado mesmo
em ambientes com grande fluxo de usuarios.

3.2.5. Os equipamentos deverao permitir funcionamento online e offline, assegurando o
armazenamento seguro das marcacoes realizadas em caso de interrupgéo de conexao.
3.2.6. Os equipamentos deverao possuir comunicacao via rede Ethernet, Wi-Fi e/ou USB,
permitindo sincronizagao automatica com o sistema de gestéo de ponto.

3.2.7. Os equipamentos entregues em desacordo com as especificagbes previstas neste
Termo de Referéncia, ou que apresentarem defeitos de funcionamento, deverao ser
substituidos pela CONTRATADA, sem énus para a Administragao, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis apos notificagao.

3.3. Do Sistema:

3.3.1. O sistema devera possuir interface web para gerenciamento acompanhamento dos

registros de frequéncia.

33.2. O sistema devera permitir emissdo de relatorios gerenciais, controle de jornada,
acompanhamento de horas extras, atrasos, faltas, banco de horas € demais funcionalidade

relacionadas ao controle de frequéncia.

3.3.3. O sistema devera permitir parametrizagao de escalas, jornadas e regras especificas de

acordo com as necessidadgde%@nistragao Publica Municipal. ( ﬂ g
’ wﬂ‘
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Prefeitura Municipal de Frutal

3.3.4. O sistema devera possuir canacidade operacional compativel com o quantitativo
aproximado de servidores municipais e acessos simultaneos realizados pelos usuarios.
3.3.5. O sistema devera possuir aplicativo e/ou plataforma compativel com dispositivos
Android e I0S para consulta de registros. espelho de ponto e demais funcionalidades
disponibilizadas aos servidores.

3.4. Do suporte técnico:

3.4.1. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico especializado durante toda a
vigéncia contratual.

3.4.2. O suporte técnico devera contemplar atendimento remoto e/ou presencial, quando
necessario, visando solucionar falhas operacionais, problemas de sincronizagao,
inconsisténcias no sistema e demais ocorréncias relacionadas a solugao contratada.

3.43. A CONTRATADA devera garantir treinamento e orientagdo aos servidores

responsaveis peia utilizacao e gerenciamento do sistema.

4. DA SISTEMATICA DAS OPERACOES

4.1. O Municipio, por intermédio do Cepartamenio de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal de Administracao, encaminhara @ CONTRATADA as informagées necessarias para
implantacédo, parametrizagao e operacionalizacdo da solugdo de registro eletrénico de ponto.
42. A CONTRATADA devera realizar a instalagdo, configuracdo e integracdo dos
equipamentos e do sistema de gestéo de frequéncia, conforme as demandas e orientagdes
fornecidas pela Administracao Municipal.

4.3. A CONTRATADA devera garantir o adequado funcionamento da solugédo contratada,
incluindo sincronizacéo dos equipamenios, processamento das marcacdes e disponibilizacao
das informacées no sistema de gestdo

4.4. Em caso de necessidade de suporte técnico, manutengdo corretiva, atualizacido ou
ajustes operacionais, a CONTRATADA deverd realizar o atendimento dentro dos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.5. O Municipio, por intermédio do [Departamento de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal de Administracdo, realizara o acompanhamento e conferéncia dos servigos
executados, incluindo funcionamento dos equipamentos, sincronizagdo dos registros e \th
disponibilidade do sistema.
4.6. O Municipio, por intermédio do Departamento de Recursos Humanos ou Departamento @s -

de Compras da Secretaria Municipal de Administracéo, solicitara a emissao e envio da Not \/
Fiscal referente aos servicos prestados e/ou fornecimentos realizados.

4.7. O Municipio, por intermédio, do Departamento de Recursos Humanos da Secret ﬁa\

ea!izaré. a conferéncia dos servicos executados e atestara a No ﬂ\
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Fiscal, encaminhando-a posteriormente & Secretaria Municipai de Finangas para conferéncias
tributarias e programacao do pagamente.

471. A Contratada também poderd acompanhar esta informagdo junto ao Portal do
Fornecedor.

4711. Em caso de duvida sobre o acesso ao Portal do Fornecedor, a contratada devera
procurar o Departamento de Compras, atual responsavel pelo C.C.F (Cadastro Central de
Fornecedores) para sanar qualquer duvida.

5. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. DA CONTRATANTE:

5.1.1. Convocar a adjudicataria para assinatura do Contrato no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos a contar da homologagao.

51.2. Publicar, se for o caso, o extrato do Contrato.

5.1.3. Disponibilizar as informagdes necessarias, respeitando as diretrizes da LGPD — Lei
Geral de Protegao de Dados (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 e Lei n® 13.853, de 8 de
julho de 2019), com a finalidade de garantir a abertura de cadastros individuais.

51.4. Encaminhar, em até 05 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, as informagoes
necessarias dos servidores municipais abrangidos pelo objeto da contratagdo, contendo os
dados basicos para cadastramento e operacionalizag@o do sistema de registro eletrénico de
ponto, observadas as diretrizes da Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD.

515 Em caso de admissdo de novos servidores apos a assinatura do contrato, o
Departamento de Recursos Humanos sera responsavel pela realizagdo dos respectivos
cadastros no sistema de gest&o de ponto eletronico.

51.6. Assegurar a existéncia de dotacao orcamentaria e empenho da despesa necessarios a
execugao contratual, bem como informar a contratada, por meio do fiscal ou gestor do contrato,
as informacdes pertinentes a execugéo dos Servigos.

51.7. Encaminhar a CONTRATADA, sempre que necessario, informacdes relacionadas a alteragoes
operacionais, configuragoes, jornadas, escalas ou demais dados necessarios ao adequado
funcionamento da solugao contratada.

518. Solicitar formalmente a contratada a emisséo da Nota Fiscal, conforme o que prever o
contrato.

5.1.8.1. Esta solicitacdo para emissdo de Nota Fiscal devera ser realizada por e-mail
institucional, podendo ser oriundo do servidor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, ou
Secretaria Municipal de Administrag&o, ou ainda do Departamento de Compras.

519. Atestar a liquidagdo da Nota Fiscal, por meio do fiscal da contratagéo, em até 02 (dois)

dias Gteis a contar do recebimento da Nota Fiscal.

5.1.10. Realizar a cyw@lcia dos tributos devidos por meio do Départamentobe
/) //
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Prefeitura Municipal de Frutal

Contabilidade.

5.1.11. Realizar o pagamento dos servicos prestades em até 30 (trinta) dias Gteis a contar da
liguidagao (aceitagao) da Nota Fiscai.

5.1.12. Acompanhar e fiscalizar, por meic do servidor responsavel pela fiscalizagao desta
contratagdo, a execugdo do objeto bem como aplicar as penalidades regulamentares e
contratuais.No caso de demissdo ou exoneracao, a Prefeitura Municipal de Frutal, por meio do
Departamento de Recursos Humanos, se compromete a comunicar a contratada, para que nao
seja liberado novo crédito ou enviado saidos devedores para desconto na rescisao contratual.
5.1.13. Comunicar, imediatamente, as irregularidades verificadas na execucao da contratagao;
5.1.14. Envidar esforcos, por meio dos Fiscais e Gestor deste Processo, para sanar qualquer
contratempo causado pela faiha de c;crmmica_c,éo fisica ou virtual entra os entes que possa
prejudicar a correta prestacao dos Servicos;

5.1.15. Envidar esfor¢os, por meio dos Fiscais e Gestor deste Processo, para requerer o
correto cumprimento dos Servigos ora contratados;

5.1.16. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda gque vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados.
prepostos ou subordinados.

5.2. DA CONTRATADA

5.2.1. Realizar a assinatura do contratc no prazo estabelecido pela Administracdo e
disponibilizar, em até 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura contratual, equipe técnica
apta a iniciar os procedimentos de implaniacao, configuracao, parametrizagao e integragao da
solugao de registro eletrénico de ponio.

5.2.2. A CONTRATADA devera concluir a instalagédo, configuracao inicial do sistema e
disponibilizacao da solucdao em prazo nao superior a 05 (cinco) dias corridos, contados do
recebimento das informacgdes necessarias encaminhadas pela Administragao Municipal.
5.2.2.1 A CONTRATADA devera fornecer suporte e orientacado técnica ao Departamento de
Recursos Humanos para correta utilizagao, parametrizagado e operacionalizagao do sistema
de gestao de ponto eletrénico.

5.2.3. Garantir o pleno funcionamento da solugéo contratada, assegurando a sincronizacao
automatica das informagoes registradas nos eguipamentos com o sistema de gestao de ponto
eletrénico.

5.2.4. Disponibilizar a Prefeitura Municipal de Frutal-MG todas as informagées técnicas,
manuais, orientagées de uso e demais documenios necessarios a correta utilizagado

operacionalizagao da solugéo contratada, maniendo-as devidamente atualizadas.

integridg

5.2.5. Assegurar a dispon jricade e seguranca das informacoes registradas n

ilidadse,
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Prefeitura Municipal de Frutal

sistema de controle de frequéncia, garantindo o adequado processamento dos registros
realizados pelos servidores.

5.2.5.1. A operacionalizagdo do sistema devera ocorrer de forma integrada entre os
equipamentos de registro eletrénico de ponto € 0 software de gestao disponibilizado pela
CONTRATADA.

5.2.6. Disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Androide 10S, aos servidores
ativos, contendo no minimo, as seguintes fungoes:

5.2.6.1. Que permita a consulta do registro de ponto e a consulta de informacgdes pelo servidor,
tais como espelho de ponto, saldo de banco de horas e historico de marcagdes, mediante
autenticagao segura, podendo sua utilizacao ser autorizada ou restringida pela Administragao
conforme a necessidade.

5.2.6.2. Permitir acesso seguro mediante login € senha individual, garantindo a protegao dos
dados e informagdes do servidor.

5 2 6.3. Possibilitar o recebimento de notificagbes, comunicados & informacgdes relacionadas
ao registro de frequéncia, quando aplicavel.

52.7. Disponibilizar ao fiscal do contrato sistema via internet para acompanhamento,
gerenciamento e controle dos registros de frequéncia, possibilitando acesso as informagoes
de forma global e individualizada, bem como emissdo e exportacdo de relatorios para
conferéncia e fiscalizacdo. Devera, ainda, garantir treinamento e suporte técnico necessarios
a correta utilizagdo da solugao contratada.

528 Garantir a sincronizacdo automatica das informagoes registradas nos equipamentos
de ponto eletrénico com o sistema de gestdo de frequéncia, mediante transmissao segura dos
dados.

5.2.9. Disponibilizar ao CONTRATANTE relatorios gerenciais contendo informagoes
relacionadas aos registros de frequéncia dos servidores, tais como marcagdes realizadas,
jornadas, atrasos, horas extras, banco de horas, faltas e demais informagdes pertinentes ao
controle de frequéncia.

5.2.10. Disponibilizar relatorios e historico de alteragbes realizadas no sistema, contendo
informacgées de rastreabilidade, identificagdo do usuario responsavel, data, horario e descri¢cao
das alteragdes efetuadas, quando aplicavel.

52.11. Em até 05 (cinco) dias Gteis da publicagao do contrato, informar os canais oficiais de
atendimento e suporte técnico, incluindo telefone, e-mail, plataforma eletronica e/ou sistema
W de chamados, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, destinados ao atendimento do

Departamento de Recursos Humanos e demais servidores responsaveis pel

\j\ operacionalizagéo da solugao contratada.

™) 52 12. Prestar assisténcia técnica, manutengao preventiva e corretiva, suporte operacional e
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Prefeitura Municipal de Frutal

treinamento aos servidores designados pelo CONTRATANTE para utilizagao e gerenciamento
do sistema e dos equipamentos fornecidos, visando o pleno funcionamento da solugao
contratada.

5.2.13. Realizar, quando necessaric. 2 substituicdec de equipamentos defeituosos ou que
apresentem falhas de funcionamento, sem o6nus adicional para a Administragao Publica,
dentro dos prazos estabelecidos neste Terme de Referéncia.

5.2.14. Garantir, em caso de falhas operacionais, interrup¢gdes ou substituicido de
equipamentos, a preservacgao e sincronizacao das informagoes ja registradas no sistema, sem

prejuizo aos registros de frequéncia cos servidores.

6. DA FISCALIZACAQ

6.1. Acompanhar a execucgao da conirztacio e o cumprimento das obrigagdes contidas nesse
Termo de Referéncia e Contrato.

6.2. Caso necessario, contatar o fornecedor para realizar as notificagbes e impulsionar as
eventuais aplicagdes de penalidades cu punigdes.

6.3. A fiscalizagao deste processo, durante toda a vigéncia contratual, sera exercida, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 12.985, de 08 de
margo de 2024, e posteriores alteractes, pelo servidor municipal a seguir designado. Em caso
de exoneragéao, afastamento ou realocagéo do servidor designado, a fiscalizagao sera exercida
provisoriamente pelo Gestor da Secrefaria Municipal de Administragdo, até nova designacac

formal pela Administracéao Publica.

- GABRIEL PEREIRA MACEDO- MATRICULA 990801
- JULIANY FERREIRA BRAGA- MATRICULA 422902

7. DAS CONDICOES A CONTRATADA

71. A empresa vencedcra sera airibuida, durante toda a vigéncia contratual, a

operacionalizagéo da solucéo de registro eletrdnico de ponto e do sistema de gestao de

frequéncia dos servidores abrangidos pelo objeto deste Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.1. Sugere-se que o critério de juigamento adotade seja o MENOR VALOR OFERTADO

responsabilidade pelo fornecimento, implantagdo, gerenciamento, suporte técnico e %S\

C oA : - R i . . v
observadas as exigéncias COHtid%Qc dital e seus Anexos quanto as especificagoes do objeto.

8.1.1.1. O julgamento dever/é/consioter:ar o valor giobal da solugdo ofertada, compreendendo
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o fornecimento dos equipamentos, licenciamento do sistema, implantacéo, treinamento, suporte
técnico e demais servigos correlatos necessarios a plena execugéo do objeto.

8.1.1.2. Os valores apresentados pela licitante deverdo contemplar todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucao contratual, incluindo fornecimento, instalagéo, configuragao,
manutengao, suporte técnico, tributos, encargos e demais despesas incidentes.

8.2. PROPOSTAS

8.2.1. O Licitante devera considerar em sua proposta todas as obrigagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

8.3. HABILITACAO

8.4. Para fins de habilitacdo, sugere-se que o licitante deva comprovar os seguintes requisitos:
8.4.1. HABILITACAO JURIDICA:

l. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

. Microempreendedor Individual - ME!: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

lll. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

IV. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n. ° 77, de 18 de marco de 2020.

V. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simpies ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

VIl. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que 0
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 d
dezembro 1971.

8.4.1.1. Nocasode MEe P que queira usufruir dos beneficios da Lei Complementar federal

P~
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n. 123/2006

8.4.1.2. : certidao simplificada original da Junta Comercial da sede da licitante ou documento
equivalente, além de declaracdo escrita, sob as penas da lei, de que cumpre 0s requisitos legais
de qualificagdo da condigdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte estando apta
a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

l. Havendo duvidas sobre o enquadramento de licitante na condigédo de microempresa ou
de empresa de pequeno porte, considerando os parametros estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n. 123/2006, o pregoeiro podera solicitar da licitante a apresentagao dos
documentos contabeis aptos a demonstrar a correcdo e a veracidade de declaragéo de seu
enquadramento.

8.4.2. HABILITACAQ FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

|. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

Il. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Ill.Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) Certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade fiscal do
licitante referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados;

b) Certiddo emitida pela Secretaria da Fazenda do Estado de Minas Gerais (SEFAZ) ou pela
Procuradoria-Geral do Estado de Minas Gerais (PGE) que comprove a regularidade do licitante
referente a todos os créditos ftributarios estaduais e a Divida Ativa do Estado por elas
administrados em nome da sede da licitante;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrande situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT).

8.4.2.1. As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) ou equiparadas deverao
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal e ss
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao. e
8.4.2.2. Constatada a existéncia de alguma resiricido no que tange a regularidade fiscal e K&
trabalhista, a ME/EPP/Equiparada sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
comprovar a regularizacéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério d

Administragcao Publica, quapdo requerido pela licitante, mediante apresentagao de justificativa /
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8.4.2.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

|. Para pessoa juridica, certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da

sede do licitante.

Il. No caso de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58, da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitac&o.

8.4.4. QUALIFICACAO TECNICA

8 4.4.1. Para a assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar por meio de

relacdo. Indexada por municipio, contendo nome fantasia, razao social, CNPJ, endereco,
telefone e demais informacgoes que achar pertinente, com as quantidades abaixo descritas.

8442 A licitante vencedora devera comprovar aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel com 0 objeto da licitacdo, mediante apresentagéo de documentacao
técnica, manuais, catalogos, folders ou especificacoes dos equipamentos e sistemas ofertados,

quando solicitado pela Administracéo.

9. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

9. 1. Para efeito da realizacéo da aquisi¢éo, a despesa decorrente do processo tem adequagao
orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA para o exercicio de 2026,

conforme abaixo discriminado:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Dotag&o: 40 02.01. .04.122.0001.2003.3.3.90.39.00- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -

PESSOA JURIDICA
Dotagao: 46 02.01. 104.122.0001.2003.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Dotacéo: 397 02.12. .10.122.0008.2007.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ @ |
Dotagao: 410 02.13. .12.1 22.0012.2008.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENT

ﬂ SECRETARIA MUNIClPAi/iEyA}ISTéNCiA SOCIAL %
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Dotagao: 279 02.08. .08.244.0006.2006.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA, TRANSITQ, TRANSPORTES E

MOBILIDADE URBANA
Dotagéo: 214 02.07. .04.122.0016.2208.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, LAZER E INCLUSAO
Dotagéo: 300 02.09. .13.392.0015.2009.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Dotagdo: 123 02.03. .18.122.0021.2101.4 4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE
Dotacéo: 340 02.10. .27.122.0024.2094.4.4.90.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TURISMO E
INOVACAO
Dotacéo: 361 02.11. .04.122.0089.2175.4.4.20.52.00- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS
Dotacéo: 187 02.06. .04.122.0016.2175.4.4 30.52.060- EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

10.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10:1.1. O pagamento dos services prestados deverd ser previsto para ser realizado,
salvando imprevistos que obriguem a Secretaria de Finangas e planejamento cumprir o prazo N
de pagamento, ocasidc em que caberéd & Secretaria de Finangas realizar os devidos

esclarecimentos a contratada.

11.DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES &

11.1.Contatos para formalizagtes e tratativas referentes a execucao do contrato apos
assinatura:

11.1.1.  Secretaria Municipal de Administracao: administracao@frutal. mg.gov.br

oy

11.1.2." Departamentc de Recursos Humanos: recursoshumancs@frutal. mg.qov.br e

gerenciarh@frutal.mg.gov . br
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11.1.3. Departamento de Compras: compras@frutal.mg.gov.br

11.1.4. Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento: financas@frutal.mg.gov.br

11.2. Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverao ser encaminhados ao Setor
de Licitacéo, por escrito no endereco: Praca Dr. Franca, 100 — Centro — Frutal/MG - CEP:

38200-066, no horario das 09h as 17h, e-mail: licitacao@frutal.mg.gov.br, no prazo entre a

publicagéo e até 02 (dois) dias uteis que antecedem a data certame.

11.3. Sera responsabilizado, nos termos da legislacao vigente, o Licitante que proporcionar
qualquer dano ou transtorno, em qualquer fase deste processo, que acarretar em prejuizo ao
Municipio de Frutal acerca da execugao deste Objeto, sobretudo, na disponibilizagao dos itens
para as atividades laborais, as quais constam na justificativa constante deste Termo de

Referéncia.

11 4.0 Licitante deve ter ciéncia do DECRETO Municipal n° 12.985, de 08 de margo de 2024,
que regulamenta o procedimento de apuragdo de infragdes e aplicagdo de sancgoes
administrativas aos fornecedores, nos termos da lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da administracdo publica municipal direta, das autarquias, das fundagdes e dos

fundos especiais do municipio de Frutal, e suas alteragdes posteriores.

Frutal, MG, 29 de maio de 2026.
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Secretaria Municipal de Saude
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Social
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